艺术学院学生请假单
（第一联：班级考勤干部留存）
	姓  名
	
	班 级
	
	学 号
	

	请假日期：     年    月    日至    年   月   日，共    天     节

	日期
	课程名称
	节数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	请假理由
	

	辅导员
意见
	
	系主任
意见
	

	院长

意见
	
	教务处
意见
	

	销假时间
	        年    月    日（星期   ）（上午、下午）      时     分


说明：1、请假需附相关证明，并于一周内完成请假手续，病假需有医务室出具的证明。2、请假一天以内，由辅导员批准；请假一天至三天由系主任批准；请假三天以上一周以内由院长批准；请假一周以上，经辅导员、系主任、院长签署意见后，送教务处批准。3、请假单一式两份，请假手续完成后，第一联由班长妥善保管，第二联交任课老师保管。
—————————————————————————————————————————————
艺术学院学生请假单

（第二联：任课老师留存）

	姓  名
	
	班 级
	
	学 号
	

	请假日期：     年    月    日至    年   月   日，共    天     节

	日期
	课程名称
	节数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	请假理由
	

	辅导员

意见
	
	系主任

意见
	

	院长

意见
	
	教务处

意见
	

	销假时间
	        年    月    日（星期   ）（上午、下午）      时     分


说明：1、请假需附相关证明，并于一周内完成请假手续，病假需有医务室出具的证明。2、请假一天以内，由辅导员批准；请假一天至三天由系主任批准；请假三天以上一周以内由院长批准；请假一周以上，经辅导员、系主任、院长签署意见后，送教务处批准。3、请假单一式两份，请假手续完成后，第一联由班长妥善保管，第二联交任课老师保管。
